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‘ DIR
e Fiche D - Verrouiller les bilans

Qul?

Ce cas d'usage est a destination du :
e Directeur d'école

Quol?

Le directeur d'école peut verrouiller un ou plusieurs bilans a condition qu'ils soient complets. La notion de
complétude est expliquée plus bas dans I'annexe.

COMMENT ?

Depuis le menu Bilans / Saisie individuelle et recherche de bilans, le directeur d’école peut verrouiller un ou

plusieurs bilans. Une aide au verrouillage est proposée (bouton ?) a l'utilisateur (voir la fiche 26 - Aide au
verrouillage)

Il peut accéder a I'action de verrouillage :

1. Parl'icone "Verrouiller" (icne clé) dans la liste des bilans des éleves

1 - Sélectionnez le menu « Saisie Individuelle et recherche de bilans »

Bilans « Paramétrage ~

Q Saisie individuelle et recherche de bilans
= saisie collective des ¢lémants de programma
& Saisie collective des acquis scolaires

2 —Sélectionnez la division et |a période
@ Saisie collective des parcours educatifs

3 - Recherchez un éléve en saisissant
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une chaine de caractéres contenue
dans son nomfprénom
Enseignantfe) | Mme

Attention, cette action est optionnelle
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i 2 ! MUBIGNELX HUED * Ce—B——————— 1 (liquezsurla Clé (bleue) en regard
® 3 ! Hedaya de I'éldve concerné pour verrouiller
4 4 I Iszam

{oudéverrouiller) son bilan,

Dans la colonne statutles bilans non verrouillés sont représentés
par un verrou ouvert etles bilans verrouillés par unverrou fermé

Les bilans ne peuvent étre verrouillés que si les conditions de verrouillage (complétude des données ) sont respectées.

Une clé active (bleue) est synonyme de complétude => le bilan est vérrouillable (elle sert aussi pour déverrouiller le bilan)
- Une clé inactive (grisée) est synonyme d’incomplétude => le bilan N’est Pas vérrouillable



